
[image: image1.png]« Y TBEpKIAt0»
JupexTop
' MynuIunansHOro O10/KETHOTO yUPEKICH S
- JlononauTensHOro obpasoBanus «Jlerckas
- My3bIKajibHas mKoja Ne22y I[IpuBomkckoro

i _paifonar. aparn

G 0 (RS '(M/ W.B.I'abnpaxmanoB
Ipursito Ha oOmem coOpanun PaGOTHUKOB . |\
IIporokon Ne 4 ot « ﬁ)&ﬂ_{&%ﬂo_ﬂr ’ BBesieHo B neiicTBHE NPHKA30M

Ngwﬁﬁ «_@L»JWOA r.

INOJIO’)KEHHUE

0 BeJleHUH M NMPOBepPKe JUYHBIX el 00yJaomuxcst
B MyHUIMNIAIbHOM 0X013KeTHOM yUpexKIeHUH JAOMOJHUTEIbHOro 00pa3oBaHHs
«JleTckasi My3bIKaabHast mKosa Ne22y IpuBosskekoro paiiona r. Kazann

I. O6mue noJioxeHust

1.1. Hacrosmee Ilonoxenue pa3paboTaHO B COOTBETCTBMM ¢ 3aKOHOM Poccwmiickoit
®enepannn  «O6  0o0pasoBaHMM», Ha OCHOBAaHHH (heIepalbHBIX TOCYAapCTBEHHBIX
TpeOOBaHMH K  JOMONHUTENBHBIM — HPEANPO(ECCHOHANBHBIM  00IIe00pa30BATEIbHBIM
nporpaMmaM B 00JaCTH My3BIK&IbHOIO MCKyCCTBa (IpHKa3 MUHHCTEPCTBA KYyIbTYDHI
Poccuiickoit @enepannu ot 12 mapra 2012 r. Ne 161, ¢ yuerom pexomennanuii 13 c6opHHKa
MaTepHaioB IS  JETCKMX IIKOJX HCKyccTB «O  peanm3anMu  JONOJHUTENbHBIX
NpenpoQecCHOHaNbHBIX 00me00pa3oBaTeIbHEIX IIPOrpaMM B 061acTH HeKyceTBy (MOCKBa,
Munkynerypst Poccun, 2012. — 4.1, aBrop-cocraBurens A. O. Apakesnosa).

1.2. Jlu4Hoe nmemo ydamerocs — HOMEHKJIATYPHBIA [OKYMEHT YCTaHOBJIEHHOTO
obpasiia, Ky/ia Hapsilly C aHKeTHBIMH JIAHHBIMH BHOCSTCSL HTOTOBBIE OLEHKH yCIIEBAEMOCTH
YUEHHKA 110 rojiaM 00ydeHws. :

1.3. Benenune nuunOro sea 00s3aTeIbHO sl KaXI0r0 00y4aroerocs KOJIbL.

1.4. JlnyHoe neno o0ydvaroIerocs BENEeTCs Ha BCEM NPOTSKEHUH ydueObl (C MOMEHTa
MOCTYIIICHHS €r0 B LIKOJIY U JI0 €€ OKOHYAHHS ).

I ConepixaHue JIMYHOrO Jejia

2.1. Ilpu noctynnenuu pedenka B 1 kiace popMupyercs IMUHOE €710 yyJarierocs.
2.2. JIn4HOE [1e710 COCTOUT 3 ABYX YacTeil.
I yacth BKIIOYaeT B ce0st HAOOP CIeAYIOIKMX JOKYMEHTOB:
- 3asIBJICHHME OT POAUTEIIEH U UX 3aKOHHBIX [IPECTaBUTENEH;
- corylacue Ha 00paboTKy TIepCOHABHBIX JAHHBIX;
II yacth BKIIOYAET B ce0st HAOOP CIEAYIOIIKMX JOKYMEHTOB:
- INYHOE JIeJI0 yYaIlerocs (MHIMBULY TbHBIHA IaH yJarierocs);

IL. Iopsinok oopmJieHHUsI THYHOTO Jesa

3.1. Jluunoe geno yuamerocs (I yacTs) mocne caaum BceX TOKYMEHTOB CHACTCS B
yueOHYIO 4acTb.

3.2. Jlnunoe neno yvamerocs (I gacts) Benercs [IPENOAABATENEM I10 CIIEIUAILHOCTH

3.3. IlpenonaBarens MO CHELUATLHOCTH 3aHOCHT B JIMUHOE JIEJIO Cleyrolue
CBEJCHUS:

- (aMuIIns, UM, OTYECTBO YYALIErOCs;




- число, месяц, год рождения учащегося;
- сверяется (ежегодно) домашний адрес обучающегося;
- дата поступления в школу;
- специальность;
- составляет индивидуальный план работы обучающегося (по полугодиям);
-  оценки, полученные на экзаменах, зачетах;
- ежегодно пишется краткая характеристика учащегося;
-  отметка о переводе обучающегося в следующий класс;
3.4. Записи в личном деле необходимо вести регулярно, четко, аккуратно. 
3.5. Табель успеваемости заполняется ежегодно. Отметки проставляются в количественном виде – 2,3-,3,3+,4-,4,4+,5-,5,5+. Исправления отметок не допускается. При необходимости исправления вносятся только по разрешению заместителя директора по УВР школы, подписываются им и заверяются печатью. 
3.6. По окончании каждого учебного года решение педсовета – «Переведен в следующий класс» или «Оставлен на повторный год обучения» подписываются преподавателем по специальности и руководителем ШМО.
3.7. Общие сведения об обучающихся корректируются преподавателем по специальности по мере изменения данных.
I. Порядок хранения личного дела, ответственность
4.1. Личные дела обучающихся хранятся:
- I часть - у заместителя директора по УВР в отдельных папках в специально отведённом месте; 
- II часть - в специальной папке у преподавателя в кабинете;  
4.2. В папке индивидуальных планов находится список обучающихся с указанием Ф.И.О. преподавателя по специальности. Список меняется (обновляется) ежегодно.
4.3. Администрация школы осуществляет регулярную проверку состояния личных дел обучающихся в начале или конце учебного года.
4.4. Проверка личных дел обучающихся осуществляется по плану внутришкольного контроля, не менее 1 раз в год. При необходимости, проверка осуществляется внепланово, оперативно.
4.5. Цели контроля - правильность и своевременность оформления личных дел обучающихся.
4.6. По итогам проверки заместитель директора, осуществляющий проверку, готовит справку с указанием выявленных замечаний.
4.7. Преподаватель по специальности несет ответственность за сохранность личных дел учащихся своего класса, за качественное ведение дел, своевременное и аккуратное внесение записей в них, полноту сведений об учащемся. 
4.8. Директор школы несет ответственность за организацию сохранности личных дел учащихся и не реже одного раза в год проверяет их заполнение.
V. Заключительные положения
5.1. Доступ к личному делу учащегося должен быть ограничен.  В число лиц, имеющих право работать с ним, включаются директор, заместитель директора по учебно-воспитательной работе, преподаватель класса, секретарь. 
5.2. Запрещается выдача личных дел учащимся и их родителям на руки, кроме случаев перевода в другое учебное заведение.
5.3. При выбытии обучающегося из школы личное дело выдаётся на основании письменного заявления родителям или лицам, их заменяющим. 
5.4. По окончании школы личное дело обучающегося хранится в архиве школы 3 года.
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